	材化学院学生党支部支委会成员工作职责


	党支部书记工作职责
	1、主持党支部的全面工作，包括党员管理、组织发展和教育宣传等工作；
2、协同支部成员，发挥其主观能动性，努力抓好支部建设工作；
3、全面掌握支部成员思想动态，适时开展党员再教育活动；
4、严格执行党员组织发展程序，做好本支部发党员发展工作及入党积极分子的启蒙教育和培训；
5、监督、检查并保管好党支部党员发展材料和档案。

	组织委员工作职责
	1、积极配合支部书记，负责本支部各项组织工作；
2、组织好民主生活会，监督检查支部党员过好组织生活；
3、做好民主评议工作，收集党员、群众意见，做好党员发展和考核工作；
4、配合宣传委员做好支部各项特色活动；
5、做好支部党员日常管理工作。

	宣传委员工作职责
	1、了解党员和群众的思想状况，提出宣传教育工作意见，拟定支部学习计划；
2、协助党支部书记抓好支部成员的理论学习，具体负责拟定每次组织生活会的学习主题；
3、结合党的中心工作，组织开展各项党支部宣传工作；
4、做好支部大会的会议记录，并根据记录制定支部的工作计划的总结；
5、根据党支部实际工作的需要，创造性的开展各种宣传教育活动。

	纪律委员工作职责
	1、负责做好党支部的作风建设工作，开展经常性的党性党风党纪教育工作，防止和纠正不正之风。
2、做好保障和维护党员民主权利的工作，引导党员按照《党章》和《中国共产党党员权利保障条例》的规定自觉履行党员义务。

3、做好加强党内监督、严格党的纪律工作。及时向支部和上级纪检部门汇报，保障党员的民主权利。

4、负责受理党员和群众的来信来访。了解受处分党员改正错误情况，对其进行有针对性的教育、帮助。

5、向支部委员会和上级纪检委汇报和反映本单位党风党纪的情况和本单位纪律检查工作的情况。

	党小组组长工作职责
	1、协助党支部做好接收新党员和对预备党员的教育考察工作；
2、按时召集和主持好党小组会，严格党的组织生活，做好党员的思想政治工作；

3、组织好党员的学习，组织党员贯彻执行支部的决议和上级指示，指导党员的活动；

4、认真执行党小组的各项制度，开展党小组的各项活动；

5、适时总结本小组的工作。


